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一、制度文件汇编  
内容要求：  
1. 工作室章程、考核管理办法等制度文件扫描件（PDF格式）；  
2. 建设规划阶段性目标完成清单（表格形式）；  
3. 场地建设与设备配置验收报告。  
二、队伍建设证明材料  
内容要求：  
1. 成员培训记录（含时间、主题、参与人数）；  
2. 资质证书复印件（如心理咨询师、职业指导师）；  
3. 团队获奖证书及表彰文件或证书复印件（校级以上）；  
4. 辐射带动活动照片及活动说明。  
三、科研成果与荣誉证书  
内容要求：  
1. 课题立项通知书及结题报告（扫描件）；  
2. 发表论文首页（标注期刊名称、刊号）及论文内容；  
3. 网络文化成果链接及传播数据截图；  
4. 获奖证书扫描件（按国家级→省级→校级按照获奖时间顺序排序）。  
四、学生服务案例集  
内容要求：  
1. 服务活动记录（含时间、类型、覆盖人数）；  
2. 学生满意度及分析报告；  
3. 典型案例文字描述（匿名处理）；  
4. 活动照片（附时间地点说明）。  

五、经验推广活动记录  
内容要求：  
1. 学术会议邀请函及发言稿；  
2. 媒体报道截图（注明媒体名称、日期）；  
3. 合作单位协议扫描件；  
4. 融媒体平台运营数据（粉丝量、阅读量）。  
六、其他补充材料  
  


备注：所有扫描件需清晰可辨，关键信息（如公章、签名）不得缺失。


格式要求：
标题：方正小标宋简体，二号字，居中，段前段后各1行
一级标题：黑体，三号字，首行缩进2字符，段前段后各0.5行
二级标题：楷体_GB2312，三号字，首行缩进2字符，段前段后各0.3行
正文：仿宋_GB2312，小四号字，首行缩进2字符，行距固定值22磅

页面设置要求：
A4纸张，页边距上3.7cm、下3.5cm、左2.8cm、右2.6cm
页码：Times New Roman，小四号，居中，格式"－1－"
装订：左侧两钉，距边沿1cm
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